
 

 

 

 

“Año de la Esperanza y el Fortalecimiento de la Democracia” 

 

Moho, 12 de agosto del 2026. 

 

OFICIO N.º 0376-2026-ETS/G 

 

Señor:  

Mg. Edward Jaime Montañez Agramonte. 

DIRECTOR DE LA UNIDAD DE GESTION EDUCATIVA LOCAL DE MOHO 

 

ATENCIÓN:   

JEFATURA DEL AREA GESTIÓN PEDAGÓGICA 

 

PRESENTE. - 

 

ASUNTO: Solicito autorización y difusión de curso de capacitación. 

REFERENCIA: Oficio N.° 2828-2026-GR-PUNO-GRDS/DREP-DGP-ASEC. 

 

De mi mayor consideración: 

Es grato dirigirme a usted para saludarlo cordialmente, en representación 

del Grupo Educativo EMTEL, institución dedicada al fortalecimiento de las competencias 

profesionales de los docentes a nivel nacional. 

En ese sentido, me permito solicitar la autorización y difusión 

institucional del Curso de Capacitación “PLANIFICACIÓN DE PROCESOS 

PEDAGÓGICOS CON INTELIGENCIA ARTIFICIAL”, dirigido a directivos y 

docentes del ámbito de la UGEL Moho. 

La actividad cuenta con autorización de la Dirección Regional de Educación Moho, 

mediante el documento de la referencia, para su ejecución del 16 de setiembre al 16 de 

octubre de 2026, con una duración de 160 horas pedagógicas.  

El curso se desarrollará con las siguientes características: 

• Modalidad: Virtual, sincrónica y asincrónica.  

• Sesiones en vivo: 08 sesiones.  

 

 



 

 

 

 

• Horarios: Lunes, miércoles y viernes de 6:00 p. m. a 8:00 p. m. y de 8:00 p. m. 

a 10:00 p. m.  

• Costo: Gratuito, incluyendo sesiones, grabaciones y materiales.  

• Certificación: Opcional, por S/ 30.00 por concepto de gastos administrativos.  

En ese sentido, solicitamos a su despacho brindar las facilidades para la autorización y 

difusión institucional de la convocatoria a través de los canales oficiales de la UGEL 

Moho, a fin de promover la participación voluntaria de los docentes de su jurisdicción. 

Asimismo, para conocimiento y evaluación de su despacho, adjuntamos el Plan de 

Capacitación del curso, en el cual se detallan los objetivos, contenidos, metodología, 

cronograma, horas pedagógicas y demás aspectos relacionados con su ejecución. 

Sin otro particular, agradezco la atención prestada y hago propicia la ocasión para 

expresarle las muestras de mi especial consideración. 

 

Atentamente, 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

……………………………………………… 

Mag. Marco Antonio Chambilla 
Bailón 

GERENTE EMTEL 
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PRESENTACIÓN 
 

 

Estimado director, docentes, auxiliares y personal administrativos de la Unidad de 

Gestión Educativa Local Moho. 

 

El curso taller denominado: "PLANIFICACIÓN DE PROCESOS PEDAGÓGICOS CON 

INTELIGENCIA ARTIFICIAL" está orientado a fortalecer las competencias 

pedagógicas de los docentes en el uso estratégico de la IA aplicada a la planificación 

anual, unidades didácticas, sesiones de aprendizaje, rubricas de evaluación, listas de 

cotejo, contenidos, tareas y evaluaciones con Inteligencia Artificial. 

 

Este programa busca responder a las actuales demandas del sistema educativo, 

promoviendo una planificación innovadora, pertinente y alineada al Currículo Nacional, 

integrando herramientas de Inteligencia Artificial como apoyo en la toma de decisiones 

pedagógicas, diseño de experiencias de aprendizaje y elaboración de contenidos de 

innovación educativa. 

 

 

 

 

 

GRUPO EDUCATIVO EMTEL 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

PLAN DE CAPACITACIÓN 

 

1. DATOS INFORMATIVOS  

 

Institución: EMTEL TECNOLOGÍA DE SISTEMAS 

Nombre Comercial: Grupo Educativo EMTEL 

Representante Legal: Marco Antonio Chambilla Bailón 

Domicilio: Av. 25 De Julio F-11, Santa Ana - La Convención, Cusco 

Celular: 954 437 752 / 968 895 644 

Correo Electrónico Institucional: tramitesgrupoemtel@gmail.com 

Plataforma o Aula Virtual: Google Classroom Workspace 

Medio de Desarrollo del Evento: Aplicativo de videoconferencia Zoom 

2. DENOMINACIÓN DEL CURSO 

 

2.1. Título del curso: "Planificación de procesos pedagógicos con Inteligencia 

Artificial" 

 

3. DIAGNÓSTICO DE NECESIDADES FORMATIVAS 

 

Los docentes enfrentan el reto de diseñar procesos pedagógicos cada vez más 

pertinentes, innovadores y basados en evidencias. La incorporación de la 

Inteligencia Artificial en la planificación educativa permite optimizar el tiempo, 

mejorar la coherencia curricular, diversificar estrategias metodológicas, sesiones de 

aprendizaje y contenido educativo. 

 

La UGEL MOHO requiere fortalecer las capacidades docentes en: 

• Planificación anual y programación curricular. 

• Elaboración de unidades y sesiones de aprendizaje. 

• Uso responsable y pedagógico de herramientas de Inteligencia Artificial. 

 

 



 

 

 

 

 

4. JUSTIFICACIÓN 

El presente curso se justifica en la necesidad de actualizar a los docentes en 

metodologías de planificación pedagógica apoyadas por Inteligencia Artificial, 

permitiéndoles diseñar propuestas educativas más eficientes, contextualizadas e 

innovadoras. Asimismo, contribuirá a mejorar la calidad de los proyectos educativos 

presentados por las instituciones, fortaleciendo la cultura de innovación y mejora 

continua. 

5. PROPÓSITO 

Fortalecer las competencias pedagógicas y digitales de los docentes para el uso de la 

Inteligencia Artificial en la planificación anual, elaboración de unidades, sesiones de 

aprendizaje y formulación de contenidos educativos de innovación. 

5.1 OBJETIVO GENERAL 

 

5.1.1 Desarrollar en los docentes capacidades para planificar procesos 

pedagógicos con el soporte de herramientas de Inteligencia Artificial. 

 

5.2 OBJETIVO ESPECÍFICOS 

 
5.2.1 Aplicar IA en la elaboración de planificación anual, unidades y sesiones 

de aprendizaje. 

5.2.2 Diseñar instrumentos pedagógicos innovadores apoyados en IA. 

5.2.3 Integrar la IA como herramienta de apoyo en la evaluación y mejora de 

la práctica docente. 

 

6. RESULTADOS ESPERADOS 

 

6.1 Docentes que diseñan planificaciones coherentes apoyadas en IA. 

6.2 Elaboración de sesiones de aprendizaje innovadoras y contextualizadas. 

6.3 Mejora de la eficiencia docente en la gestión del tiempo y recursos 

pedagógicos. 

 

 



 

 

 

 

SESIÓN 

ALINEACIÓN AL MARCO DEL BUEN DESEMPEÑO 
DOCENTE 

RESULTADO 
ESPERADO CONTENIDO 

ESTRATEGIAS 
FORMATIVAS 

N° 
HORAS 

DOMINO COMPETENCIA DESEMPEÑO  

Sesión 1 
Fundamentos de la 
Inteligencia Artificial 
y su aplicación 
pedagógica 

Dominio 4 
Desarrollo de 
la 
profesionalida
d e identidad 
docente 

Competencia 8: 
Reflexiona sobre 
su práctica y 
desarrolla 
aprendizaje 
continuo 

Reflexiona sobre su 
práctica pedagógica 
a partir del análisis 
de sus acciones y 
resultados, para 
mejorarla de 
manera continua. 

Comprende 
los 
fundamentos 
de la IA y su 
uso 
responsable 
en la práctica 
docente 

Gemini 

Exposición 
dialogada, 
análisis reflexivo, 
estudio de casos 

2 

Sesión 2 
Uso de la 
Inteligencia Artificial 
Generativa en 
educación 

Dominio 4 
Desarrollo de 
la 
profesionalida
d e identidad 
docente 

Competencia 8: 
Reflexiona sobre 
su práctica y 
desarrolla 
aprendizaje 
continuo 

Incorpora nuevos 
saberes 
pedagógicos y 
tecnológicos para 
fortalecer su 
desempeño 
profesional. 
 

Aplica IA 
generativa 
como apoyo 
para la 
planificación y 
creación de 
contenidos 

ChatGPT, 
Claude 

Taller práctico, 
exploración 
guiada 

2 

Sesión 3 
Uso de Chatbots 
avanzados en el 
proceso educativo 

Dominio 4 
Desarrollo de 
la 
profesionalida
d e identidad 
docente 

Competencia 8: 
Reflexiona sobre 
su práctica y 
desarrolla 
aprendizaje 
continuo 

Utiliza de manera 
crítica y 
responsable 
recursos 
tecnológicos para 
su desarrollo 
profesional y 
pedagógico. 

Integra 
chatbots como 
apoyo 
pedagógico y 
profesional 

Gemini, 
ChatGPT 

Prácticas 
guiadas, 
resolución de 
casos 

2 

Sesión 4 
Creación de la 
planificación anual 
con IA 

Dominio 1 
Preparación 
para el 
aprendizaje de 
los estudiantes 

Competencia 2: 
Planifica la 
enseñanza de 
forma colegiada 

Elabora la 
programación 
curricular 
analizando el 
currículo y 
articulando los 
aprendizajes, las 
características de 
los estudiantes y 
las estrategias 
seleccionadas. 

Elabora la 
planificación 
anual 
articulada al 
currículo y 
contexto 

ChatGPT, 
Gemini 

Análisis 
curricular, trabajo 
colaborativo 

2 

Sesión 5 
Creación de 
unidades didácticas 
con IA 

Dominio 1 
Preparación 
para el 
aprendizaje de 
los estudiantes 

Competencia 2: 
Planifica la 
enseñanza de 
forma colegiada 

Diseña 
creativamente 
procesos 
pedagógicos 
capaces de 
despertar interés y 
compromiso en los 
estudiantes para el 
logro de los 
aprendizajes 
previstos. 

Diseña 
unidades 
didácticas 
coherentes y 
contextualizad
as 

ChatGPT, 
Gemini 

Taller de diseño 
pedagógico 

2 

Sesión 6 
Planificación de 
sesiones de 
aprendizaje con IA 

Dominio 1 
Preparación 
para el 
aprendizaje de 
los estudiantes 

Competencia 2: 
Planifica la 
enseñanza de 
forma colegiada 

Diseña la secuencia 
y estructura de las 
sesiones de 
aprendizaje en 
coherencia con los 
logros de 
aprendizaje 
esperados. 

Planifica 
sesiones de 
aprendizaje 
con 
coherencia 
pedagógica 

ChatGPT, 
Gemini 

Elaboración de 
sesiones, análisis 
de ejemplos 

2 

Sesión 7 
Creación de 
instrumentos y 
evaluaciones con 
IA 

Dominio 2 
Enseñanza 
para el 
aprendizaje de 
los estudiantes 

Competencia 5: 
Evalúa 
permanentemente 
el aprendizaje 

Diseña la 
evaluación de 
manera sistemática, 
permanente, 
formativa y 
diferencial, en 
concordancia con 
los aprendizajes 
esperados. 

Diseña 
instrumentos 
de evaluación 
formativa y 
sumativa 

ChatGPT, 
Gemini, 
Claude 

Diseño de 
instrumentos, 
análisis de 
evidencias 

 
 
 
 

2 

Sesión 8 
Creación de 
recursos educativos 
con IA generativa 

Dominio 2 
Enseñanza 
para el 
aprendizaje de 
los estudiantes 

Competencia 4: 
Conduce el 
proceso de 
enseñanza con 
estrategias y 
recursos 
pertinentes. 

Crea, selecciona y 
organiza diversos 
recursos para los 
estudiantes como 
soporte para su 
aprendizaje. 

Crea recursos 
educativos 
pertinentes 
para el 
aprendizaje 

Nano Banana 
ChatGPT 

Desarrollo de 
pruebas piloto, 
análisis de 
resultados 

 
 

2 

 



 

 

 

 

7. CONTENIDOS DE LA ACCIÓN FORMATIVA 

SESIONES: 

SESIÓN TEMA DESCRIPCIÓN 
HERRAMIENTAS 

UTILIZADAS 

Sesión 1 Fundamentos de la Inteligencia 
Artificial y su aplicación pedagógica 

Comprende los fundamentos de la IA y su 
uso responsable en la práctica docente 

Gemini 

Sesión 2 Uso de la Inteligencia Artificial 
Generativa en educación 

Aplica IA generativa como apoyo para la 
planificación y creación de contenidos 

ChatGPT, Claude 

Sesión 3 Uso de Chatbots avanzados en el 
proceso educativo 

Integra chatbots como apoyo pedagógico 
y profesional 

Gemini ChatGPT, 
Claude 

Sesión 4 
Creación de la planificación anual con 
IA 

Elabora la planificación anual articulada al 
currículo y contexto 

ChatGPT, Gemini, 
Claude 

Sesión 5 Creación de unidades didácticas con IA 
Diseña unidades didácticas coherentes y 
contextualizadas 

ChatGPT, Gemini 

Sesión 6 
Planificación de sesiones de 
aprendizaje con IA 

Planifica sesiones de aprendizaje con 
coherencia pedagógica 

ChatGPT, Gemini 

Sesión 7 
Creación de instrumentos y 
evaluaciones con IA 

Diseña instrumentos de evaluación 
formativa y sumativa 

ChatGPT, Gemini, 

Sesión 8 
Creación de recursos educativos con 
IA generativa 

Crea recursos educativos pertinentes para 
el aprendizaje 

Nano Banana 
ChatGPT 

 

✔ Todas alineadas al MBDD 

✔ Con nuestros propios agentes educativos y generadores de prompts 

 

8. METAS DE ATENCIÓN 

• Participación proyectada: 500 a 1,000 docentes 

• Cobertura: Docentes de todos los niveles de Educación en el ámbito de la Región 

Puno. 

9. ESTRATEGIAS DE IMPLEMENTACIÓN 

• Clases sincrónicas en vivo  

• Talleres prácticos guiados  

• Aprendizaje basado en proyectos  

• Aula virtual para actividades asincrónicas  

• Acompañamiento pedagógico  

 



 

 

 

 

10. CRONOGRAMA 

Duración: 01 mes 

Total: 160 horas pedagógicas 

FASE SINCRÓNICA: 

8 sesiones (2 horas por sesión) L – M – V de 6:00pm – 8:00pm / 8:00 pm – 10:pm 

Fecha:  16 de setiembre al 16 de octubre del 2026. 

FASE ASINCRÓNICA: 

Fecha: 03 de octubre al 16 de octubre del 2026 

• Desarrollo de actividades  

• Proyecto final  

• Evaluaciones  

 

11. RESPONSABLES 
 

Entidad organizadora: 

Grupo Educativo EMTEL 
 

Capacitador: 

MAG. MARCO ANTONIO CHAMBILLA BAILON  

Licenciado en Educación con mención en Computación e Informática, Segunda 

Especialidad en Administración y Gestión de la Educación, Magister en Docencia 

Universitaria y Gestión Educativa, Doctorado en Administración, Especialista en 

Inteligencia Artificial aplicado a la Educación, docente en diferentes universidades, 

capacitador en todos los niveles de educación básico regular y superior, consultor 

educativo en diferentes instituciones públicas y privadas y Fundador del Grupo 

Educativo EMTEL a Nivel Nacional e Internacional. 

 

Para información completa de curriculum vitae de ponente darle clic en el siguiente 

enlace:  

https://drive.google.com/file/d/1MBlhsv9HtjRrTv50HQ_g2Sgw3UdIyMXG/view?us

p=sharing 

 

 

 

 

 

https://drive.google.com/file/d/1MBlhsv9HtjRrTv50HQ_g2Sgw3UdIyMXG/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1MBlhsv9HtjRrTv50HQ_g2Sgw3UdIyMXG/view?usp=sharing


 

 

 

 

 

12. MATERIALES Y RECURSOS 

• Plataforma virtual (google classroom)  

• Grabaciones de sesiones  

• Materiales digitales  

• Herramientas IA generativa 

• Agentes Educativos 

• Generadores de prompts  

• Soporte técnico  

Enlace donde se encuentra los materiales y recursos a desarrollar durante el 

curso:  

https://classroom.google.com/c/ODE5ODY1NTIzODc5?cjc=ar3cu5cu  

 

 

 

 

13. PRESUPUESTO 

• Desarrollo del curso: GRATUITO  

• Certificación (opcional): S/ 30.00  

✔ Cubre costos administrativos (impresión, gestión, registro) 

 

14. CRITERIOS DE EVALUACIÓN 

• Evaluación de entrada  

• Evaluación de proceso  

• Evaluación de salida  

• Proyecto final  

Requisitos: 

• 90% asistencia  

• Cumplimiento de actividades  

 

 



 

 

 
 

 

15. ESPECIFICACIONES DE LA PLATAFORMA 

• Plataforma: Google Classroom  

• Acceso 24/7  

• Contenidos digitales organizados  

• Evaluaciones integradas  

Enlace de acceso al aula virtual: 

https://classroom.google.com/c/ODE5ODY1NTIzODc5?cjc=ar3cu5cu  

 

 

 

 

16. MODELO DE CERTIFICADO 

Se otorgará certificado con la siguiente información:  

Título del curso: "Planificación de procesos pedagógicos con Inteligencia Artificial". 

Duración total: 160 horas pedagógicas incluye clases síncronas y actividades 

asíncronas. 

Firma: Representante del Grupo Educativo EMTEL y la DRE-PUNNO 

Este plan de capacitación permitirá a los docentes adquirir las competencias necesarias 

para incorporar la inteligencia artificial en sus aulas, apoyando así un aprendizaje 

innovador y efectivo. 

17. INSCRIPCIÓN AL CURSO: 

• Para la inscripción se enviará un banner y enlace de grupo de WhatsApp a la 

UGEL para su difusión, esto en coordinación de Grupo Educativo EMTEL. 

• La UGEL se encargará de la difusión respectiva mediante su página web, redes 

sociales y grupos de WhatsApp.  

• El Grupo Educativo EMTEL habilitará un formulario de registro para los 

participantes, el cual se enviará mediante el grupo de WhatsApp, ello para poder 

llevar el registro adecuado de los docentes participantes del curso. 

• El día programado a darse el curso; a través del grupo se enviará el enlace de 

video conferencia mediante la plataforma ZOOM para el ingreso a las clases en 

vivo.  

 



 

 

 

 

18. PRUEBA DE ENTRADA Y SALIDA 

• Evaluación diagnóstica inicial  

• Evaluación final comparativa  

• Medición de logro de competencias  

PRUEBA DE ENTRADA: 

https://forms.gle/wxX12hbcoV6PjDr98 

 

 

 

 

 

PRUEBA DE SALIDA: 

https://forms.gle/yALUQmAw1CxvGA7J7 

 

 

 

 

19. ENCUESTA DE SATISFACCIÓN 

Se detalla en anexo III y se aplicará el último día del curso, considerando: 

• Calidad del contenido  

• Desempeño del capacitador  

• Utilidad del curso  

• Nivel de satisfacción 

ENCUESTA DE SATISFACCIÓN: 

https://forms.gle/mdw4rW4bKxnkpyiZ6 

 

 

 

 

 

https://forms.gle/wxX12hbcoV6PjDr98
https://forms.gle/yALUQmAw1CxvGA7J7


 

 

 

 

 

20. ANEXOS 

• Anexo I: Modelo de certificado 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

  

 

• Anexo II: Oficio de Autorización DRE-PUNO 

•  


