
UGEL MOHO
(ANEXO N° 01)

FICHA DE LEVANTAMIENTO DE INFORMACIÓN – INVENTARIO AL 30-12-2020
IE                               :                                                                                                                                                                                                        FECHA            :  

RESPONSABLE      :                                                                                                                                                                                                        UBICACIÓN    :

DEPENDENCIA       :

	Nº ORD
	DATOS DEL BIEN PATRIMONIAL
	DATOS DEL ALTA DEL BIEN
	CONDI CION
	OBSRV

	
	COD. PATRIMONIAL
	COD INTERNO
	 DESRIPCION DEL BIEN
	CANT
	CARACTERÍSTICAS
	 DIMENCIONES
	MARCA
	MODELO
	SERIE
	ESTADO CONSER
	CAUSAL ALTA
	DOC ALTA
	NRO DOC
	FECHA ADQUIS
	COSTO UNITARIO
	COSTO TOTAL
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


__________________________________                                                                                                                                                                                                                                       ____________________

                          DIRECTOR                                                                                                                                                                                                                                                                   INVENTARIADOR

	LLENADO DE FICHA

· Código patrimonial y código interno no llenar.

· Si cuentan con mobiliario de las mismas características y dimensiones, llenar en bloque.  
· Los bienes que no cuentan con documento que sustente su procedencia y no tienen costo, se procederá a asignar un precio de acuerdo al mercado y su estado. 
· Los bienes adquiridos por la APAFA en beneficio de la I.E debe contar con Acta de Donación sellada y firmada por APAFA y Dirección.

· La columna de MARCA, MODELO Y SERIE es exclusivamente para equipos tecnológicos (televisor, laptop, computadora, refrigeradora, equipo de sonido, filmadoras, otros)

· En este formato solo irán los bienes que se encuentren en buen estado y regular.

· El contenido debe ser llenado en MAYÚSCULAS.

· Adjuntar los documentos sustenta torios de adquisición 2020  (PECOSA, FACTURAS, BOLETAS, ACTA DE DONACIÓN-RECEPCIÓN Y RESOLUCIÓN DE TRANSFERENCIA), caso contrario informar a la Oficina de Patrimonio de la UGEL.
     


UGEL MOHO
(ANEXO N° 02)

FICHA DE ALTA DE BIENES MUEBLES 2020
IE                               :                                                                                                                                                                                                        FECHA            :  

RESPONSABLE      :                                                                                                                                                                                                        UBICACIÓN    :

DEPENDENCIA       :

	Nº ORD
	DATOS DEL BIEN PATRIMONIAL
	DATOS DEL ALTA DEL BIEN
	CONDI CION
	OBSRV

	
	COD. PATRIMONIAL
	COD INTERNO
	 DESRIPCION DEL BIEN
	CANT
	CARACTERÍSTICAS
	 DIMENCIONES
	MARCA
	MODELO
	SERIE
	ESTADO CONSER
	CAUSAL ALTA
	DOC ALTA
	NRO DOC
	FECHA ADQUIS
	COSTO UNITARIO
	COSTO TOTAL
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__________________________________                                                                                                                                                                                                                                       ____________________

                          DIRECTOR                                                                                                                                                                                                                                                                   INVENTARIADOR


UGEL MOHO
(ANEXO N° 03)

FICHA PARA BIENES MUEBLES A DAR DE BAJA
IE                               :                                                                                                                                                                                                        FECHA            :  

RESPONSABLE      :                                                                                                                                                                                                        UBICACIÓN    :

DEPENDENCIA       :

	Nº ORD
	DATOS DEL BIEN PATRIMONIAL
	DATOS DEL BIEN A DAR DE BAJA
	OBSERVACIÓN

	
	COD. PATRIMONIAL
	COD

  INTERN
	 DESRIPCION DEL BIEN
	CANT
	CARACTERÍSTICAS
	 DIMENCIONES
	MARCA
	MODELO
	SERIE
	CAUSAL BAJA
	FECHA ADQUIS
	COSTO UNITARIO
	COSTO TOTAL
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


__________________________________                                                                                                                                                                                                                                       ____________________

                          DIRECTOR                                                                                                                                                                                                                                                                   INVENTARIADOR


LLENADO DE FICHA

· Si cuentan con mobiliario de las mismas características y dimensiones, llenar en bloque.   

· La columna de MARCA, MODELO Y SERIE es exclusivamente para equipos tecnológicos (televisor, laptop, computadora, refrigeradora, equipo de sonido, filmadoras, otros)

· En este formato solo irán los bienes que se encuentren en MAL estado e INSERVIBLE.

· El contenido debe ser llenado en MAYÚSCULAS.

· CAUSALES A CONSIDERAR PARA LA BAJA DE BIENES:   
· Obsolescencia      técnica
· Mantenimiento o reparación onerosa, Pérdida, Robo, Hurto 

· Residuos de aparatos eléctricos y electrónicos RAEE.

· Estado de chatarra.

· Siniestro y destrucción accidental.
· LAS CAUSALES DE PÉRDIDA, ROBO, HURTO, SINIESTRO O DESTRUCCIÓN DEBEN SUSTENTARSE CON LA DENUNCIA POLICIAL O FISCAL CORRESPONDIENTE.
· PARA LA BAJA LOS BIENES DEBEN ESTAR LIBRES DE TODA AFECTACIÓN, CARGAS O GRAVÁMENES.

(ANEXO N° 04)

FICHA DE INVENTARIO FÍSICO DE INMUEBLE DE LA INSTITUCIÓN EDUCATIVA

I.- NOMBRE DE LA IE.
II.- UBICACIÓN:
· DIRECCIÓN: 

· MANZANA: 
· DISTRITO: 

III.- CARACTERÍSTICAS DEL INMUEBLE:

1.- DATOS GENERALES:

1.1.- MODALIDAD DE ADQUISICIÓN:  
1.2.- FECHA DE ADQUISICIÓN: 

1.3.- VALOR DE ADQUISICIÓN: 

1.4.- DOCUMENTO QUE ORIGINA LA ADQUISICÓN: 

1.5.- NOTARIA: CESAR GONZALES CACERES 
1.6.- OTORGANTE/PROPIETARIO: 

1.7.- ESTADO DE TÍTULO DE PROPIEDAD: 

2.- TERRENO:
          2.1.- ÁREA DE TERRENO:   El perímetro total es 248 .92m.l. Metros Lineales 

2.2.- VALOR DEL TERRENO: 
          2.3.- FECHA DE ADQUISICIÓN: 


2.4.- TIPO DEL TERRENO: 
Urbano (   )

Rural (   )

2.5.- OBSERVACIÓN

2.6.- CERCO PERIMÉTRICO:     SI (   )           NO (           MEDIDAS:

2.7.- MEDIDAS Y COLINDANCIAS:

FRENTE     

 IZQUIERDA   
  DERECHA 
 FONDO    

2.9.- VALOR ARANCELARIO POR M²:

2.10.- ÁREA DISPONIBLE:     SI (   )           NO (   )          M²

3.- EDIFICACIÓN:
  3.1.- TIPO DE MATERIAL PREDOMINANTE:

Concreto, ladrillo, y otros materiales equivalentes (especificar):


Adobe, madera y otros materiales equivalentes (especificar):


3.2.- NÚMERO DE PISOS O NIVELES:


3.3.- NÚMERO DE PABELLONES:


3.4.- ESTADO DE CONSERVACIÓN: 


3.5.- UBICACIÓN GEOGRÁFICA:


3.6.- ÁREA CONSTRUIDA: M²


3.7.- VALOR DE LA CONSTRUCCIÓN: S/. 

3.8.- ÁREA LIBRE: M²


3.9.- VALOR EN LIBROS: S/.


3.10.- VIDA ÚTIL APROX. (Desde la fecha de adquisición):

4.- SITUACIÓN LEGAL:


4.1.- REGISTROS PÚBLICOS: Inscrito:   SI (    )           NO (  )


4.2.- FECHA


4.3.- FICHA REGISTRAL:


4.4.- ASIENTO:


4.5.- PARTIDA REGISTRAL:


4.6.- PARTIDA ELECTRÓNICA:

4.7.- OFICINA REGISTRAL:


4.8.- MARGESI DE BIENES:       Inscrito:   SI (    )           NO (   )        FECHA:


4.9.- EN LITIGIO:

 Inscrito:   SI (    )           NO (   )        FECHA:


4.10.- SBN:

 Inscrito:   SI (    )           NO (   )        FECHA:


4.11.- CODIGO DE SINABIP:
 


4.12.- DECLARACION DE AUTOVALÚO Nª                              FECHA:

IV.- OPINIÓN DE LA COMISIÓN DE INVENTARIO: ………………………………………………………………………………………………………...
…………………………………………..                                                       ……………………………………………
        RESPONSABLE                                                                                                   INVENTARIADOR
