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RENOVACION DE PERSONAL ADMINISTRATIVO - 2021

(OFICIO MULTIPLE 00033-2020-MINEDU/VMGI-DIGC)

CRONOGRAMA
N° ACTIVIDAD RESPONSABLES FECHA INICIO FECHA FIN

01 | Convocatoria y publicacion de plazas _ Oficina de personal | 21 de diciembre de | 22 de diciembre de
sujetas a la ampliacién de contrato de ' 2020 2020
personal administrativo.

02 | Presentacion de solicitudes de 22 de diciembre de | 23 de diciembre de
renovacion de contrato, adjuntando Postulantes 2020 2020
expediente.

03 | Verificacion de cumplimiento de Oficina de personal | 24 de diciembre de | 28 de diciembre de
requisitos 2020 2020

04 | Publicacion de resultados preliminares Oficina de personal | 28 de diciembre de | 28 de diciembre de
de renovacion 2020 2020

05 | Presentacion de reclamos y absolucion. Postulantes 29 de diciembre de | 29 de diciembre de

2020 2020

06 | Publicacion de resultados finales de Oficina de personal | 30 de diciembre de | 30 de diciembre de
renovacion y emision de acta de 2020 2020
adjudicacion. -

Los postulantes que tengan vinculo laboral vigente y se encuentren prestando servicios
por mas de un afio ininterrumpido al 23 de enero de 2020, deberan presentar su
expediente en fisico por mesa de partes semipresencial, adjuntando los siguientes
documentos:

oo N e

FUT solicitando la ampliacion de contrato.

Copia de DNI ampliado en A4.

Ficha de desempenio laboral.

Copia simple de resoluciones directorales de contrato de los afios 2019 y 2020.
Boletas de pago de los afios 2019 y 2020.

Declaracién jurada — anexo 5.

El horario de mesa de partes de la UGEL Moho es de forma semipresencial de martes a
viernes de 8.30 a 15.00 horas.

Para los reclamos deberan presentar una solicitud por escrito por mesa de partes
semipresencial y seran absueltos en el mismo dia en la oficina de personal de la UGEL.

Para realizar cualquier tramite en la UGEL deberan cumplir obligatoriamente con los
protocolos de control y prevencion del COVID 19 (mascarilla, distanciamiento social,

etc.)

Moho, 21 de diciembre de 2020.




